
Da wo es sich um Sie dreht!
Jedes Unternehmen lebt von der fachlichen Kompetenz und dem Einsatzwillen seiner Mitarbeiter. Qualitäten, die
wir durch einfache menschliche Umgangsformen fördern: durch Anerkennung und Respekt, durch Fairness und
Wertschätzung. Weil bei uns der Mensch im Mittelpunkt steht, beraten wir Sie zu beruflichen Aspekten bereits im
ersten Gespräch als Bewerber. Wir begleiten Sie kontinuierlich während ihrer Kundeneinsätze, fördern ihre
berufliche Weiterentwicklung und die Übernahme in eine Festanstellung bei unseren Kunden. Bei uns dreht sich
alles um Sie!

Einkäufer (m/w/d) in Teilzeit
(1540)

 Standort: Ahlen, Westfalen  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Sie sind stets mit Leidenschaft bei der Sache und geben immer 100%?

Wir auch! 

Im Auftrag unseres renommierten Kunden in Ahlen suchen wir einen Einkäufer (m/w/d) in Teilzeit -  mit der
richtigen Portion, Motivation und Organisationstalent.

Das erwartetet Sie:

Auftragsbestätigungen kontrollieren, eintragen und archivieren
Generierung und Versendung von Erinnerungen und Liefermahnungen, sowie Nachverfolgung 
Regelmäßige Pflege von bestätigten Lieferterminen und ggf. Klärung mit Lieferanten und Kollegen
Archivierung von Lieferscheinen
Unterstützung bei der Beschaffung von B- und C-Teilen während der Urlaubsvertretung

Das bringen Sie mit:
Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Kaufmännischen Assistenten, oder vergleichbar Ausbildung 
Berufserfahrung im Einkauf von Vorteil
Sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie Planungs- und Organisationsgeschick
Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen, ERP-Systemen (von Vorteil) 
Analytische Arbeitsweise

Das können Sie von uns erwarten:

Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in Teilzeit 
Übertarifliche Vergütung nach GVP-Tarifvertrag + Zuschlägen, je nach Qualifikation, ab 19€ 
Ein sicherer Arbeitsplatz, gute Entwicklungsmöglichkeiten 
Eine attraktive betriebliche Altersvorsorge - Metallrente
Beste Rabatte für at-work Mitarbeiter (Sky, adidas, Apple und noch viele weitere Rabatte)
Zahlung von Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach sechsmonatiger Betriebszugehörigkeit
300 € Prämie für die Aktion „Mitarbeiter werben Mitarbeiter"

Ihre Ansprechpartnerin:

Frau Köhne



Tel.: 0251 133 266 - 0

oder an die jobsms@atwork-personal.de

 

Stellenangebot nicht zutreffend?

Nutzen Sie die Möglichkeit und senden uns einfach Ihre Initiativbewerbung. Anschließend unterstützen wir Sie
gern aktiv bei der Jobsuche.

 

 

 

 

 

 

Abteilung(en): Kaufmännisch
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